Ceannasai Oibriochtai Abhair

Proifil an Rail:

Post: Ceannasai Oibriochtai Abhair

Grad: Ardoifigeach Feidhmitchain

Coibhéis Lanaimseartha: Lanaimseartha — 5 13 sa tseachtain

Ag tuairisciu do: An Stidrthéir um Fhorbairt Straitéiseach

Forbhreathnu ar an Ranndég agus ar an Rél:

Stidrann an Roinn Forbartha Straitéisi sa Chomhairle Ealaion an eagraiocht maidir lendr straitéis
chorpardideach, Saothar Ealaine lontach a Théirgeadh, a fhorbairt, a chur i bhfeidhm agus a mheas,
agus ta si freagrach as athruithe agus clair a bhainistiu san eagraiocht trid an oifig bainistithe clar.

Is rél nua don Chomhairle Ealaion é an Ceannasai Oibriochtai Abhair agus ta sé aitheanta mar chuid
dar gclar leandnach trasfhoirmit gné chun ar geuid prdisis mhaoinithe a dhéanamh nios éifeachtai
agus nios simpli.

T4 an Chombhairle Ealaion ag déanamh athfhorbairt ar a suiomh gréasadin d’iarratais ar line agus ta
sé mar aidhm acu é a lainsedil mi Deireadh Fdmhair 2022. Tégadh an suiomh gréasain nua ag usaid
MS Dynamics. T4 uirlisi bainistiochta dbhair forbartha chun ligean d’fhoireann na Comhairle Ealaion
eolas ar mhaoiniu d’iarrthéiri a bhainistit agus chun foirmeacha iarratais agus foirmeacha
tuairiscithe a dhéanamh. Is athri shuntasach é seo ar an mbealach a gcuireann an Chombhairle
Ealaion an tseirbhis seo ar fail d’Usaideoiri agus do na fostaithe a bhainistionn an prdiseas araon.

Priomhfhreagrachtai:

Mar Cheannasai Oibriochtai Abhair

e Qibriochtai dbhair a bhainistiu dar suiomh gréasain d’iarratais ar line

e Dea-chleachtas do rialachas abhair a bhunt agus a dhaingniu chun a chinntit go
gcoinnitear caighdedn céiliochta

e Barr feabhais a chur ar na huirlisi agus ar an bprdiseas chun dbhar a bhainistiu le haghaidh
notai treorach, foirmeacha iarratais agus foirmeacha tuairiscithe a fhoilsitd ar MS
Dynamics

e Proétacail taighde a bhunu le haghaidh tastail Usaideoir seachtrach

e Meéadracht feidhmiochta a aithint chun tacu le feabhas leantnach a chur ar dbhar
maoinithe d’dsdideoiri

e Cinntil go gcloionn abhar ar line de chuid na Comhairle Ealaion le Rialachain
(Inrochtaineacht Suiomhanna Gréasdin agus Feidhmchldir Mhdibileacha Chomhlachtai na
hEarndla Poibli) an Aontais Eorpaigh 2020
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Mar Bhainisteoir:-

e Luachanna, fis agus misean na Comhairle Ealaion a spreagadh;

e Rannchuidit go gniomhach chun cuspdiri straitéiseacha na Combhairle Ealaion agus an
straitéis deich mbliana Saothar Ealaine lontach a Thdirgeadh a chur i gcrich;

e Bainistil a dhéanamh ar shruthanna oibre iomadula agus curaimi a roinnt go héifeachtach

e Caidreamh ldidir oibre a chothu ar fud na heagraiochta

e Féachaint le bealai a fhorbairt agus a chur i bhfeidhm chun oibrit go héifeachtach chun
freastal ar chuspairi;

e A bheith solubtha agus toilteanach chun oiritnaithe, agus rannchuidit go deimhneach le
cur i bhfeidhm an athraithe;

e A bheith freagrach agus cuntasach as cuspdiri comhaontaithe a sheachadadh;

e Foirne tionscadail a stidradh tri shampla, daoine aonair a chur faoi oilidint agus tacu leo de
réir mar is ga;

e Deiseanna uasoililina agus traenala ar an lathair oibre a aithint agus a chur ar fdil de réir
mar is cui

e Cuspdiri soiléire agus éifeachtacha a leagan sios don fhoireann de réir spriocanna agus
straitéis iomlan na Comhairle Ealaion

e Bainistiu rathuil a dhéanamh ar raon tograi difritla agus gniomhaiochtai oibre ag an am
céanna;

e Obair a tharmligean go héifeachtach, faisnéis agus fianaise shoiléir a sholathar maidir leis
an méid atd ag teastail;

e FAcas laidir ar fheidhmiocht ard agus ar sheachadadh seirbhise a chleachtadh agus a chur
chun cinn;

e Rannchuidiu le cinnteoireacht straitéiseach nuair is g3;

e Caidrimh inmheanacha agus sheachtracha a chruthu agus a choth;

e Cinnti soiléire trathula a dhéanamh maidir le saincheisteanna tabhachtacha de réir mar is
ga.

e Aon dualgais eile abhartha don Ghrdd a d’fhéadfai a shannadh 6 am go chéile

Scileanna, Eolas agus Taithi Riachtanach:

e Cuntas teiste i mbainistiu oibriochtai abhair do shuiomhanna gréasain mdra agus casta

e Taithiin Usdid modheolaiochtai sofhreagracha chun athruithe a chur i bhfeidhm

e Cumas sonrai a Usdid ar mhaithe le gndé a fheabhsu

e Scileanna bainistit tionscadal chun tionscadail dhudshlanacha le pairtithe leasmhara
iomadula a sheachadadh

e Scileanna laidre cumarsaide, éascaithe agus tionchaireachta

e Dea-scileanna fabhtcheartaithe agus anailiseacha

e Tda an cumas feidhmiu i nGaeilge, idir labhairt agus scriobh, inmhianaithe

Cailiochtai:

Beidh 3+ bliana de thaithi ag an iarrthdir rathuil, bunchéim go hidéalach, agus b’fhearr cdiliocht
iarchéime no cailiocht ghairmidil i réimse abhartha.
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